AutoERP — Hudng dan su dung
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Mau van ban va chung tu in
Huéng dén khai bdo méu van ban d€ in bao gia, dé nghi thanh toan,

bién ban nghiém thu, hop ddng va cac chimg tir kho theo méu chuan.

Gigi thiéu

AutoERP chia chiing tUr in thanh hai nhém cé cach xt ly khac nhau:

Nhém Vi du Cach tuy chinh

Ching tlr theo Phiéu nhéap kho mau 01-VT, phiéu xuat kho C6 dinh theo mau, chi thay

mau quy dinh mau 02-VT, cac béo céo tai chinh theo Théng déi théng tin don vi va logo.
tu 133.

Van ban giao Bdo gid, dé nghi thanh todn, bién ban ban giao  Don vi ty soan néi dung

dich nghiém thu, hop déng. mau.

Khai bao mau van ban

Chon Khai bdo » Mau van ban, sau dé6 chon Thém méi hodac md mau cé san dé chinh

>

sua.

N6i dung mau dugc soan nhu mot van ban thdong thuong, trong dé cac vi tri can dién dir
liéu dugc danh ddu bang truong thay thé. Khi in, hé thdng thay cac truong nay bang dir

liéu that cla chuing tir.
Nhém truéng Ndi dung duoc dién
Thong tin don vi Tén cong ty, ma so thué, dia chi, hotline, so tai khodn ngan hang.
Théng tin khach hang Tén trén héa don, mé so thué, dia chi, nguoi dai dién.
Thoéng tin chidng tir S6 phiéu, ngay lap, ndi dung, téng tién.

Danh sach hang muc Bang chi tiét sdn pham, dich vu trén don.



0214 ® Mausic @ Caiddt o Admin
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Théng tin Phan quyén

Cai dat chung

Nhiing 6 c6 dau sao (*) 1 bét bugc phai nhap.
* M&u hop déng:
P Evrw| (B 4 8@ m|(aar(E@E o

a- &
Kiéu -~ || Pinhdang - || Phéng

s -|B I U @ S A-

Il
[}
i
3

(&=

=

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BDéc 1ap — Tu do — Hanh phuc

HOP DONG DICH VU

M5 56 hop déng: SO_HOP_DONG
TINH_TP, NGAY _THANG_NAM
Bén A: SAN Wedding Bén B: TEN_KHACH_HANG

Ky tiF:4689 ngudn:10347 1616

4
S0_HOP_DONG: 56 hop déng TEN_KHACH_HANG : Tén khach hang
TINH_TP : Tinh/TP studio DIA_CHI_KHACH_HANG: Bia chi khach hang
DIA_CHI_STUDIO: Bia chi studio SDT_KHACH_HANG: Sé dién thoai khach hang
SDT_STUDIO: $6 dién thoai studio FB_KHACH_HANG: Facebook khach hang
EMAIL_STUDIO: Facebook studio NGAY_CUOQI: Ngay cudi
FB_STUDIO: Facebook studio

NGAY_CUOI_NHA_GAI Ngay cudi nha gai
NGAY_CHUP: Ngay chup
NOI_DUNG_DICH_VU: Néi dung san pham
NOI_DUNG_THANH_TOAN: Ngi dung thanh tean

Cac mau nén chuan bi
Mau S dung khi
Bdo gid

GUi khéch hang truéc khi thuc hién dich vu.

Dé nghi thanh toan Dé nghi khach thanh todn, cé kem thong tin tai khodn ngan

hang.
Bién ban ban giao nghiém

Ban giao hang cho khach, hai bén ky xac nhan.
thu

Hop dong dich vu Ky két véi khach hang doanh nghiép.

Bién ban doi chiéu céng ng Doi chiéu dinh ky véi khach hang va nha cung cap.

In ching tu

TU man hinh chi tiét cta moi chiing tu, chon nat in tuong ng. Hé thong dung ban in tur
mau da khai bdo, cé thé in truc ti€p hodc luu thanh tép PDF.



Riéng phi€u nhap kho va phiéu xuat kho c6 nat in riéng theo mau 01-

VT va 02-VT quy dinh.

Khuyén nghi

o Hoan tat khai bao théng tin don vi truéc. Mau van ban lay tén
cobng ty, ma soé thué, dia chi va logo tUr dé.

e In thi mét ching tir sau khi soan mau. Kiém tra cac truong
thay thé da dién dung dit liéu chua.

e Gilt mau gon trong mét trang giay néu cé thé. Ching tir giao
dich dai dong khé ky va kho luu.

o Khai bao day du théng tin phap ly cua khach hang trudc khi
in hgp déng va bién ban, gom tén trén hda don, ma sé thué, nguoi

dai dién va chuc vu.

XU ly su cd thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly

Ban in thi€u tén cong ty hoac Chua khai bdo tai Cai dat -» Thong tin.

ma sé thué

Ban in thi€u so6 tai khodn ngan Chua khai bao tai Cai dat —» Théng tin thanh toan.

hang

Ban in thi€éu thong tin khach H6 so khach hang chua khai tén trén hda don, ma s6 thué
hang hodac nguai dai dién.

Truong thay thé hién thi nguyén  Tén trudng viét sai. Dai chi€u véi danh sach truong dugc hd

dang ky hiéu trg trong man hinh soan mau.

Logo md& hoac v& hinh Anh tai 1én c6 d6 phan giai thap. Dung anh nén trong suét,

chiéu rong toi thi€u 300 pixel.

Tai liéu lién quan



¢ In bdo giad, dé nghi thanh toan, bién ban nghiém thu chi véi 1 click

e Khai bdo théng tin don vi va cau hinh chung
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