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Bao hiém, thué thu nhép
ca nhan va hach toan chi
phi luong

Huéng dan cac nghiép vu sau khi chét luong:
hach toan chi phi luong vao sé k€ toan, tinh
va nép tién bao hiém, khau trir thué thu nhép

cad nhan va céc bado céo luong.

Gidgi thiéu

Sau khi bang luong dugc chot, con bén
nhém nghiép vu can hoan tat dé khép kin
chu trinh tién luong. Toan bd nam tai Ké

toan - Tién luong.

Hach toan chi phi luong

Chulc nang nay sinh but toan ghi nhan chi
phi luong va cac khoan trich theo luong vao

s@ ké toan.

Noi dung ghi nhan Ban chat
Chi phi luong Téng thu nhap cla ngudi lao dong, ghi vao chi phi cta don vi.
Phai tra ngudi lao déng S6 tién don vi con ng nhan vién cho tdi khi chi tra.

Bao hiém phan doanh nghiép Chi phi ctia don vi, khong trir vao luong nhan vién.

Bao hiém phan nguoi lao déng  Khau tri tir luong, don vi gilr lai d€ ndp thay.



Nodi dung ghi nhan Ban chat

Thué thu nhap ca nhan Khau trir tir luvang, don vi ndp thay cho ngudi lao dong.

Nghiép vu nay can thuc hién méi ky, néu bo
qua thi chi phi luong khéng xuat hién trén

béo cdo két qua kinh doanh.

Tinh va nép tién bao hiém

1. Chon Ké toan - Tinh va ndp tién bao
hiém.

2. Chon ky can xem. Hé théng téng hagp
phan ngudi lao dong va phan doanh
nghiép cua tung nhan vién.

3. Sau khi ndp cho co quan bao hiém, danh

dau da nop.
Thao tac danh dau c6 thé huy néu thuc hién
nham.

Bang tinh va nép tién bao hiém

Khau tru thué thu nhap ca nhan

Chon Ké toan -» Khau tru thué TNCN.
Man hinh téng hop sé thué da khau trir cla
ting nhan vién trong ky, la can c& d€ daon vi
ndp thay va lap to khai quyét toan thué cuoi

nam.

Sau khi nép, danh dau da ndp tuong tu

phan bdo hiém.

Cac bao cao luong



Bdo cdo Noi dung Su dung khi

Bang téng hagp Danh séch chi trd kém sé tién thyc  Chuyén khoan trad luong hoac phat

thanh todn tién nhan cda ting nhan vién. luong tién mat.

luong

B&o céo téng hop T6ng hop luong va thué thu nhép Quyét toan thué cudi nam, cap

luong nhéan vién ca nhan theo nam cho timng ngudi.  ching tir khau trir thué cho nhan
vién.

Trinh tu khuyén nghi méi ky

Budc Cong viéc

1 Chot bang luong.

2 Hach toan chi phi luong vao s6 ké toan.

3 In bang téng hgp thanh toan tién luong, thuc hién chi tra.
4 Lap phi€u chi hoac phiéu chi tién guii cho khodn tra luong.
5 No6p bdo hiém, danh dau da nop.

6 NOp thué thu nhap ca nhan, ddnh dau da nop.

Khuyén nghi

e Hach toan chi phi luong ngay sau khi chét. Bo sét budc nay lam béo cédo két qua
kinh doanh thiéu chi phi luong, dan téi logi nhuéan cao gia tao.

e Panh dau da ndp ding thoi di€m. Day la can c& theo ddi nghia vu con phai nép véi
cd quan bdo hiém va co quan thué.

e Ddi chiéu sé du tai khoan phai tra nguoi lao déng cudi ky. S6 du phai bang phan
luong chua chi tra.

e Luu bdo cdo téng hop luong theo nam. Phuc vu quyét todn thué va gidi quyét thac

mac cla nhan vién.



XU ly su c6 thuong gap

Hién tugng

Chi phi luong khdng c6 trén bao cao
két qua kinh doanh

Tai khodn phai trd nguoi lao ddng con

s6 du 1én

S6 bao hiém khac thong béo cua co

quan bdo hiém

B&o cdo téng hgp luang thiéu thang

Tai liéu lién quan

e Bang luong thang va chét luong

e Thu tién va chi tién mat

Nguyén nhan va cach xu ly

Chua thuc hién hach toan chi phi luong cho ky dé.

Chua lap phiéu chi cho khodn trd luong, hoac phiéu chi

chua gan dung tai khoan.

Kiém tra luong déng bao hiém trén ho so nhan vién va

danh sach ngudi tham gia.

Ky dé chua dugc chot luong.
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