AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Phan quyén tai khodn nhan vién

Huéng déan thiét Iap nhém quyén va cap pham vi truy cap theo bén
murc Xem, Thém, Sua, Xéa cho timng chic nang, sau dé gan nhém

quyén cho nhén vién.

Gioi thiéu

AutoERP phan quyén theo nhém quyén. Don vi thiét [ap mét 1an
cac nhédm tuong Ung véi vi tri cong viéc, sau dé gdn mbi nhan
vién vao mot nhém. Khi can diéu chinh pham vi truy cap cda ca
mot vi tri, chi can sra nhém quyén thay vi stra tung tai khoan.
Véi moi chirc nang, hé théng cdp quyén theo bén mic doc 1ap:

Xem, Thém, Stra va Xéa.

Nguyén tac phan quyén

Muic Pham vi cho phép

quyén

Xem Mé& chirc nang va xem d{r liéu. Khéng c6 quyén nay thi chlrc nang khéng hién thi
trén menu.

Thém Tao méi ching tu hodc ban ghi.

Stra Chinh stra dir liéu da cé.

Xoa Xda chiing tr hoac ban ghi.

Quyén Xem la diéu kién can: néu khoéng cap quyén Xem cho mot chirc nang, cac quyén

con lai ctia chirc nang dé khéng cé hiéu luc.

Buéc 1 — Tao nhém quyén



1. Chon Cai dat - Phan quyeén.
2. Chon Thém ma@i, nhap tén nhém quyén theo vi tri cong viéc.

3. Chon Luu.
Goi y bd nhédm quyén cho mot doanh nghiép:

Nhém quyén Pham vi truy cap khuyén nghi

Quan tri Toan b6 chic nang, bao gdbm cau hinh hé théng va phan quyén.
Ké toan K& todn, cong ng, thué, kho, bdo cdo tai chinh, tién luong.

Kinh doanh bon hang, khach hang, bao gid, bao cdo ban hang.

Kho Nhép kho, xuat kho, chuyén kho, kiém ké&, bdo céo ton kho.

Ky thuat Xem don hang va cap nhat tién do xu ly.

Nhan vién Cham céng cé nhan, xin nghi phép, xem phi€u luong cia ban than.

(214 @ Mausic @ Caidat & Admin

W Ban hang @ Sale @ Cong viec @ Baocao W Mua hang = Kho $ Kéioan 8 Bai viét ® Sénphdm i Cham cong @ Khach hang

Danh sach module

T D Tén Fllﬁnquyén Admin  Studio Lwu Edit

Xoa
(o J Q)

1 1 Admin Chinh sra ()

2 2 sale Chinh sta D ﬂ u
3 3 Ké toan B Ele] () ﬂ n
4 4 CSKH Chinh sira [ @) n n
5 5 Marketing EilnnaE () ﬂ n

6 6 YT Upload Chinh sira [ @) ﬂ n
S - oza
A o "L
I - oza
w10 s Chinh sira ﬂ n
N o oo
‘e o ooa
T o ooo

1o T Chinh sira ra Vi M

Budc 2 — Cap quyén cho nhém

AutoERP — Huéng dan s dung Phan quyén tai khodn nhan vién



1. Tai danh sdch nhém quyén, chon chic nang phan quyén cua

nhom can thiét lap.

2. Hé thong hién thi toan bd chirc nang kém bén cdt Xem, Thém,

Sira, Xda.
3. Danh dau cac 0 tuong (ng véi pham vi cho phép.

4. Chon Luu.

214 @ Mausic @ Caidat . Admin

i Cong viec @ Bsocio ) Mua hang = Kho $ Kétoan B Bai viét & Sanphdm @ cnimcéng @ Knach hang

Phan quyén [ Check Al

T Module Check All Xem Thém Siva Xéa

1 Ban hang [ Check An [ check [ Check [ check O check
2 Sale [ Check An [ Check [ Check [ check [ check
3 Céng viée [ Check Al O Check [ Check [ Check [ Check
4 Bdo cao [ Check Al [ Check [ Check [ Check [ Check
5 Mua hang [ Check Al O Check [ Check [JCheck [ Check
6 Khe [ Check Al O Check [ Check [ Check [ Check
7 Ké todn [ Check An [ check [ Check [ check O check
8 Bai viét [ Check A Check Check Check Check
9 5an phdm [ Check Al O Check [ Check [ Check [ Check
10 Chém cong [J Check Al [ Check [ Check [JCheck [JCheck
11 Khach hang [ Check Al O Check [ Check [JCheck [ Check
12 Nhan vién [ Check An O check [ Check [Ccheck [Ocheck
13 Admin [ Check An [ check [ Check [ check O check
14 Quan Iy [ Check A [ Check [ Check [ Check [ Check
15 Text [ Check Al O Check [ Check [ Check [ Check
16 Thumnail [J Check Al [ Check [ Check [JCheck [JCheck
17 Mp3 [ Check An [ check [ check [ check [Ocheck
18 Video [ Check An O check [ Check [Ccheck [Ocheck

Thay d6i c6 hiéu luc & lan truy cap ti€p theo cla nhan vién thudc

nhém.

Budc 3 — Gan nhém quyén cho nhan vién
1. Chon Nhan vién, md hé so nhan vién can thiét lap.
2. Chon nhém quyén tuong Ung véi vi tri cong viéc.

3. Chon Luu.



Dé nghi nhan vién dang xuat va dang nhap lai dé dp dung pham

vi truy cap mdi.

Quyén bé sung trén hé so nhan vién

Ngoai nhédm quyén, mét sé pham vi dac thu dugc cap truc tiép

trén ho so nhan vién:

Pham vi Y nghia

Quan ly tién Cho phép xem va tinh bang luong cla toan don vi. Khéng cé quyén nay,
luong nhan vién chi xem dugc phiéu luong cta ban than.

Quan ly chi M& rong pham vi dit liéu ra nhiéu chi nhanh thay vi chi chi nhanh dang cong
nhanh tac.

Pham vi d(t liéu Nhan vién kinh doanh mac dinh chi xem dugc cac don hang do minh phu
ban hang trach.

Khuyén nghi

e Cap quyén theo nguyén tac téi thiéu. Chi cadp pham vi du dé hoan thanh céng viéc,

m& rong thém khi phat sinh nhu cau thuc té.

e Han ché quyén Xéa. Nén gidi han quyén xda chiing tlr cho nhdm Quan tri va K& toan;

cac vi tri khac chi can Xem, Thém va Sua.

o Kiém soat chat nhém Quan tri. Nhém nay cé quyén thay déi cdu hinh va phéan

quyén, chi nén gan cho moét dén hai nguai.

e Ra soat dinh ky. Khi nhan vién chuyén vi tri hoac nghi viéc, cap nhat lai nhém quyén

hoac ngung kich hoat tai khoan.

Xt ly su cé6 thuong gap

Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly



Da cap quyén nhung nhan
vién van khong thay chic

nang

Nhan vién xem dugc danh
sdch nhung khéng tao dugc

ching tu

Nhan vién kinh doanh chi thay
mot phan don hang

Nhan vién xem dugc bang

luong clia ngudi khac

Tai liéu lién quan

e Tao tai khodn nhan vién

Nhan vién chua dang nhap lai, hoac chua dugc cap quyén Xem

cho chlic nang dé.

Nhom quyén méi cé mic Xem, chua dugc cap mdc Thém.

DAy la thiét 1ap mac dinh: mbi nhan vién kinh doanh chi xem
don ctia minh. Can ma réng thi diéu chinh pham vi dit liéu trén

ho so nhén vién.

HO so dang dugc cap pham vi quan ly tién luong. Bé danh dau

chi tiéu nay.

e Trinh tu chudn bi d{t liéu ban dau
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