AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Bang ké hoéa don ban ra va mua vao

Huéng dan st dung hai bang ké héa don: cach hé théng nhém
héa don theo thué suét, xu ly khéi canh bao don thiéu sé héa don

va déi chiéu sé téng.

Gioi thiéu
Hai bang ké liét ké tirng hdéa don phat sinh trong ky, la co sé
lap to khai thué gia tri gia tang va la tai liéu doi chiéu khi co

quan thué kiém tra.

Bang ké Nguén dir liéu
Hdéa don ban ra Don hang ban da khai bdo s6 héa don va ngay héa don.
Hoéa don mua vao Don mua hang da khai bdo s6 héa don va ngay héa don.

Hda don dugc xép vao ky ké khai theo ngay héa don, khong

phai ngay lap don hang.

B6 cuc bang ké

Bang ké chia thanh bén nhém theo thué suat, moéi nhém cé

dong téng riéng:
Nhéom No6i dung
Nhém 1 Hang hda, dich vu khéng chiu thué gia tri gia tang.
Nhém 2 Chiu thué suat 0%.

Nhém 3 Chiu thué suat 5%.

Nhém 4 Chiu thué suat 10%, bao gom ca hang dugc gidm con 8% theo Nghi quyét.



Cuéi bang la céc dong téng theo ding mau: bang ké ban ra cé
hai dong téng, bang ké mua vao c6 nam dong téng gom ca
phan hang nhép khau.
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To khai 01/GTGT Bang ké ban ra Bang ké mua vao Giam thué GTGT

Demo

BANG KE HOA DON, CHU'NG TU HANG HOA, DICH VU BAN RA
Ky tinh thué: Quy 2 ndm 2026 - Bon vi ién: Bong Viét Nam

@ Moi don phét sinh thué GTGT trong ky d8u da c6 s hda don

STT  5& hoa don Ngay, thang, Tén nguwéi mua Ma s thué ngwi  Doanh thu chwa co Thué GTGT Ghi chi Ma tra ciru Pwongdantraciu 56 phiéu
nam lap hoa mua thué GTGT HPBT HDBT
don

1. Hang héa, dich vu khéng chiu thué gia tri gia ting

Téng nhém 1 0 0

2. Hang héa, dich vy chiu thué suat thué GTGT 0%

Téng nhém 2 0 0

3. Hang hoéa, dich vu chiu thué suit thué GTGT 5%

Téng nhém 3 0 0
4. Hang héa, dich vu chiu thué suat thué GTGT 10% (gém ca hang dwoc giam can 8% theo Nghi quyét)

khéng c6 hoa don)
Téng nhém 4 0 0

Téna doanh thu hana hoa. dich vu ban ra chiu thué GTGT 0

Cac cot trén bang ké

Cot NGi dung

S6 héa don, Ngay lap Lay tUr don hang hoac don mua.
héa don

Tén ngudi mua / nguoi Tén trén hda don khai trong ho so déi tugng; néu chua khai thi lay tén

ban giao dich.
Ma s6 thué Lay tir hé so khach hang hodc nha cung cap.

Doanh thu / Gia tri chua  Gia tri chua thué cia héa don.

cé thué

Thué GTGT S6 thué trén hda don.



Cot Noi dung

Ghi chu Hién thi thué suat thuc té cla hda don, gilp phan biét hang 8% véi

hang 10% trong cung nhém 4.

Ma& tra c(u, Budng dan Thoéng tin héa don dién t&. Cot dudong dan cd lién két ma truc tiép

tra ciu trang tra c(u.

SO phiéu S6 hiéu don hang hoac don mua tuong Ung, dung dé truy ngugc vé

chiing tur goc.

Khéi canh bao
Ngay dudi tiéu dé bao cdo, hé thong hién thi khéi cdnh bdo mau vang liét ké cac don cé
phat sinh thué nhung chua nhap sé héa don trong ky, kém sé phiéu, ngay, déi tugng,

thué suat va soé tién.

Cac don nay chua duogc dua vao bang ké. Can mé ting dan, bé sung sé hda don va

ngay hdéa don, sau dé xem lai bang ké.

Khi khéng con don nao thiéu, khoi canh bdo chuyén sang mau xanh véi thdng bédo xac

nhan.

Truong hop thué suat ghi thi€u trén don

Mot s6 don c6 thé ghi thi€u thué sudt nhung van c6 sé tién thué. Hé théng tu suy ngugc

thué suat thuc té tir ty 1é gilra tién thué va tién chua thué, roi xép hdéa don vao nhém dung.

Nho vay hdéa don khong bi roi nham vao nhém thué suat 0%. Thué suét suy ra dugc hién

thi & cOt Ghi chi dé ké toan kiém tra lai.

téng

O

Doi chiéu s
So liéu Poi chiéu véi
T6ng doanh thu ban ra chiu thué Chi tiéu 27 trén to khai.

T6ng thué GTGT ban ra Chi tiéu 35 trén to khai va phat sinh C6 tai khodn 3331.



So liéu

T6ng gia tri mua vao

T6éng thué GTGT mua vao

Khuyén nghi

Poi chiéu véi
Chi tiéu 23 trén to khai.

Chi tiéu 24 trén to khai va phat sinh No tai khoan 133.

e Nhap soé héa don ngay khi xuat hoac nhan héa don.

Day la cach duy nhat tranh sét khi ké khai.

o Ki€m tra khéi canh bao moi thang, khéng doi téi han

ké khai. B sung s6 hda don cta nhiéu thadng clng lic rat

dé nham.

e Khai bao ma sé thué cho moi khach hang doanh

nghiép va nha cung cap. Cot méa s6 thué dé tréng la 16i

thuong bi co quan thué nhac.

e Xuat Excel luu theo tung ky. Phuc vu déi chiéu vé sau va

gidi trinh khi thanh tra thué.

X ly su c6 thuong gap

Hién tugng

Hda don khong xuat hién

trén bang ké
C6t ma so thué dé tréng

Héa don nam sai nhdm

thué suat

T6ng bang ké khac to
khai

Tai liéu lién quan

Nguyén nhan va cach xu ly

Dan chua nhap s6 hda don, hoac ngay héa don nam ngoai ky dang

xem. Kiém tra khoi cdnh bdo.
Ho so khach hang hodc nha cung cap chua khai bdo MST.

Ki€m tra cot Ghi chi xem thué suat hé théng nhan dién cé ding

khong, sau dé sua lai thué suat trén don.

Hai bdo céo lay chung nguén nén thuong khép. Néu léch, ki€ém tra hai

man hinh cé dang xem cung ky hay khéng.



e TO khai thué gié tri gia tang 01/GTGT

e T6ng quan nghiép vu thué qgia tri gia tang
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