AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Thu chi tién gui va chuyén tién noi
bo
Hudng dan Idp phiéu thu chi qua ngédn hang, chuyén tién néi bé

gitra quy va tai khodn ngédn hang, cting cach doc sé tién gui va

bang ké sé du theo ngay.

Gidgi thiéu

Nhom chirc nang tién gui quan ly cac giao dich qua ngan
hang. Di€m khac biét so vdi tién mat 1a mdi phiéu phai gan
véi mot tai khoan ngan hang cu thé, nho dé theo déi dugc

sO du riéng cla tung tai khoan.

Khai bao tai khoan ngan hang

Chon Khai bdao » Ngan hang dé khai béo cac tai khoan don
vi dang st dung. Méi tai khoan dugc gan moét tai khoan ké
toan tién gl tuong (ng, thudng la tai khodn con cla 1121.
Luu y phan biét véi tai khoan khai tai Cai dat -» Thong tin
thanh toan: tai khodn dé chi dé€ in trén chiing tur gli khach

hang, khong dung dé hach toan.

Lap phiéu thu, phiéu chi tién gui
1. Chon Ké toan - Tién gui - Thu tién hoac Chi tién.
2. Chon Thém méi.

3. Chon tai khoan ngan hang phat sinh giao dich.



noi dung.

toan cong ng.

6. Chon Luu.

Tao phiéu thu o Théng tin phiéu Théng tin chung

; | Téng ti&n phidu
Tong quan phiéu thu

0VND
§b phiéu Loai khoan thu
TTG0003 Chon loal khodn thu
Ngan hang Noi dung
Chon ngén hang
Ngw&i nop Nhan vién nhan

Chon nhén vién

Ngay hach todn Phdng ban

Chon phéng ban

Hach toan

Noi dung TK N¢r

Phan bé booking

Booking / hgp déng

Chon booking

Chuyén tién ndi bo

Khai bao doi tuong, loai thu chi, so tién, ngay hach toan va

. Phan b6 cho don hang hoac don mua néu la khoan thanh

° Hach toan No / Co tai khoan
D4 hach todn D4 phan bd
0 VND 0VND
Nhén vién
Cheon nhan vién
$6 tign

$6 chirng tip

Chinhanh
~ Duong Khué
TKCo S6 tién Chirng tie
S6 tién phan bd $6 hoa don Ngay hoa don

Chuyén tién noi b6 la giao dich gilra cac tai khodn tién cua

chinh don vi, khéng phat sinh thu chi véi bén ngoai. Cac

trudng hgp thuong gap:
e NOp tién mat tur quy vao tai khoan

e RUt tién tlr ngan hang vé quy tién

ngan hang.

mat.

e Chuyén tién gilra hai tai khoan ngén hang cua don vi.

o Phéan bd booking Phan bé cho hop dbng

Chura phan bd
0 VND

Khéc hang/NCC

Chon Khach hang/NCC

Ngay phat sinh

Ngay chirng tir

Ghi chi



Giao dich dugc ghi nhan bang mot cap phi€u: phiéu chi tai noi
tién di va phi€u thu tai noi tién dén, cung danh dau la chuyén
tién noi bo.

Viéc danh dau nay quan trong vi bdo cdo luu chuyén tién té
phai loai trur cac giao dich ndi bd, néu khong dong tién sé bi

tinh trung.

Sé chi tiét chuyén tién ndi bd

Chon Ké toan - Tién mat » Sé chi tiét chuyén tién noi
bd dé xem toan bo giao dich chuyén tién trong ky. Cot noi

dung lay ding dién gidi da ghi trén phi€u chi tiét, thuan tién

cho viéc déi chiéu.

S tién gii ngan hang
Chon Ké toan —» Bdo cdo - So tién gui. B4o cdo trinh bay

theo ting tai khodn ngan hang, méi nhém cé dong sé du dau

ky, cac phat sinh trong ky kém cot ton Iy ké va dong cong

cu6i nhém.
Cot Y nghia
Ngay, S6 chiing tu Thai di€m va sé hiéu phiéu.
Dién giai N6i dung giao dich.
Ma, Tén doi tugng Khach hang hodc nha cung cap lién quan.
Tai khoan déi ing Tai khodn ghi Ng hoac Cé tuong Ung.
Thu, Chi SO tién phat sinh tang, giam.
T6n S6 du Iy k€& sau mdi giao dich.

Bang ké sé du ngan hang theo ngay

Cho phép xem s6 du tai bat ky thoi di€m nao trong ky, khdng

chi tai thoi diém cudi cung. Day la céng cu dé déi chiéu vai



sao ké ngan hang theo tirng ngay.

Doi chiéu véi sao ké ngan hang

Budc Noi dung

1 Lay sao ké ngan hang cla ky can déi chiéu.

2 Ma sé tién gui cla tai khodn tuong (ng, cung khodng thai gian.

3 So sanh s6 du cudi ky gitra hai nguon.

4 Néu léch, dung bang ké sé du theo ngay dé thu hep dan khodng thoi gian phét sinh
chénh léch.

5 B6 sung cac giao dich con thiéu, thudong la phi dich vu ngadn hang va |ai tién gui.

Khuyén nghi

» Doi chi€u sao ké hang thang. Cac khoan phi ngan hang
va lai tién gli rat dé bi bd sét vi khdng cé ching tur gui téi
don vi.

e Luén danh dau giao dich chuyén tién néi bé. Néu
khong, bdo cdo luu chuyén tién té sé tinh trung dong tién.

e Md tai khoan ké toan riéng cho tung tai khoan ngan

hang. Gilp doi chi€u nhanh va chinh xac hon.

XU ly su cd thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly

Phi€u khong xudat hién trén soé tién Phi€u chua chon tai khoan ngan hang, hoac dang dugc
gui lap & nhém tién mat.

S6 du s6 tién gui léch sao ké Thi€u giao dich phi ngan hang, 1ai tién gui, hoac cé giao

dich ghi sai ngay hach toan.



Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly

Bdo céo luu chuyén tién té c6 dong Giao dich chuyén tién ndi bé chua dugc danh dau nén bi

tién 16n bat thuong tinh la thu chi that.

Co6t ndi dung trén s chuyén tién noi Phiéu chi tiét chua khai bao dién giai.

b6 dé trong

Tai liéu lién quan

e Thu tién va chi tién mat

e Bdo cdo luu chuyén tién té



/ke-toan/thu-chi-tien-mat
/ke-toan/bao-cao-luu-chuyen-tien-te

