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Kiém ke quy tién mat
Huéng dan I1ap bién ban kiém ké quy tién mat, doi chiéu tién thuc té vdi toén

quy trén sé sach va xu ly chénh léch thira thiéu.

Gidgi thiéu
Kiém ké quy la viéc dém tién mat thuc té tai két va so sanh vaéi ton quy
trén hé thong. Day la thu tuc kiém soat ndi bd cao ban, dong thoi la yéu

cau bat budc khi l1ap bdo cdo tai chinh cuéi nam.

Chuan bij
Cong viéc Ly do
Hoan tat moi phiéu thu, phiéu chi dén thai Ching tUr ton dong tao ra chénh léch gia.

diém kiém ké

Xac dinh thoi diém chot S6 dém va toén sd sach phai cung mét méc thoi
gian.

Tam ding thu chi trong lic dém Tranh tién ra vao gitra lac kiém ké.

B6 tri nguoi chiing kién Bao dam tinh khach quan, thuong gom tha quy
va ké toan.

Lap phi€u kiém ké

1. Chon Ké toan - Tién mat - Kiém ké, sau d6 chon Thém méi.

2. Chon thoi diém ki€m ké gom ngay va gio. Hé théng tinh ton quy theo sé sach tai ding
thoi diém doé.

3. Nhap s6 tién thuc té€ dém dugc, cé thé ké chi tiét theo tirng ménh gia.



4. Hé théng tu tinh chénh léch gilra thuc té va sé sach.
5. Ghi ré nguyén nhan néu cé chénh léch.

6. Chon Luu.
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Thém bang kiém k& quy

Myc dich 56 Loai tién
Kiém ké tién mat tai qu dén ngay 12/08/2026 Tu déng VND

Kiém ké dén ngay Gier 56 dw sd quy
12/08/2026 20:14:33 69,500,000 VND

Thanh vién tham gia
Thanh vién Ghi chi

Nhap mdi thanh vién mét déng

) )
Két qua kiém ké thuc té
# Ménh gia $6 lwong S6 tién Dién giai

1 500,000 0 0 Loai ménh gia 500,000

2 200,000 0 0 Loai ménh gia 200,000

3 100,000 0 0  Loai ménh gia 100,000

4 50,000 0 0  Loai ménh gia 50,000

5 20,000 0 0  Loai ménh gia 20,000

6 10,000 0 0 Loaiménh gia 10,000

7 5,000 0 0 Loaiménh gia 5,000

2 200 n 0| 1 oo emiin ni4 2. 000

Xu ly chénh léc
y chénh léch
Loai chénh Nguyén nhan thuong gap Huéng xu ly

léch

Thi€u so v6i  Chi tién chua lap phi€u, nham Truy nguyén chimg tir. Néu khong xac dinh

> s

s6 sach Ian khi tra tién thira cho khach.  duoc, hach toan vao tai san thi€u cho xur ly.

Thtra so v6i  Thu tién chua lap phiéu, khach Ra soat cac khoan thu trong ngay. Néu khéng
s6 sach trd thua. xdéc dinh dugc, hach todn vao tai san thira cho

XU ly.

Véi chénh léch gia tri I6n, can lap bién ban riéng va bao cdo lanh dao trudc khi hach toan.



Tan suat ki€m ké khuyén nghi

Thoi di€ém Pham vi

Cu6i méi ngay Tha quy tu d6i chi€u, khdng can 1ap phiéu.

Cuoi thang Lap phiéu kiém ké c6 ké toan ching kién.

Cudi nam tai chinh Ki€ém ké day du, lap bién ban luu hé so phuc vu bdo céo tai chinh.

Khi ban giao thu quy Bat budc, xac dinh tradch nhiém gitra nguoi ban giao va ngudi nhan.

Khuyén nghi

o Khéng dung kiém ké dé€ hop thirc héa ching tir thi€u. Néu xac

dinh dugc nguyén nhan la quén lap phiéu, hay lap phiéu dé.

e Tach bach thu quy va ké toan. Ngudai gir tién khong nén déng thai la
ngudi ghi sé.

e Luu bién ban kiém ké cé chir ky. Day la chiing tir kiém soat ndi bd

va tai liéu phuc vu kiém toan.

XU ly su cd thuong gap

Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly
Ton s6 séch trén phi€u ki€m ké Cé phiéu thu chi dugc 1ap sau thoi diém kiém ké. Kiém tra
khac sé quy lai méc thai gian da chon.

Chénh léch lap lai nhiéu ky vdéi gia Cé khoan thu chi dinh ky chua dugc lap phiéu, vi du chi phi
tri tuong duong nhé hang ngay.

Ton quy &m tai thai di€m kiém ké Phiéu chi dugc lap trudc phiéu thu tuong (ng. Kiém tra

trinh tyu thoi gian trén sé quy.

Tai liéu lién quan

e Thu tién va chi tién mat
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