AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Chung tu nghiép vu khac va bu
tru cong no

Hudng dan ldp ching tir cho céc nghiép vu khéng phat sinh
tlr ban hang, mua hang hay kho, ctung nghiép vu bu trir

céng no vai déi tac vira mua vira ban.

Gidgi thiéu

Phan 16n but todn trong AutoERP duogc sinh tu dong tur
chiing tir nghiép vu. Tuy nhién van cé nhiing giao dich
khéng thudc luong ban hang, mua hang hay kho, can ké

toan tu hach toan:

e Nhép s6 du dau ky khi bat dau sir dung hé théng.
e K&t chuyén cudi ky, xac dinh két qua kinh doanh.
e Diéu chinh sai sét cta ky trudc.

e Trich lap du phong, phan bé chi phi.

e XU ly chénh léch kiém ké quy va kiém ké kho.

Lap chung tu nghiép vu khac

1. Chon Ké toan —» Nghiép vu khac -» Ching tir NV
khac.

2. Chon Thém méi.
3. Khai bdo ngay hach toan va néi dung dién giai.

4. Nhap cac cap dinh khoan: tai khoan Ng, tai khoan Cé

va so tién.



5. Chon Luu.

Mot chiing tur c6 thé chira nhiéu cap dinh khodn, phu hgp
v@i cac but toan phic tap nhu phan bé chi phi cho nhiéu
déi tugng.
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Thém chirng tir nghiép vy khac

Ngay hach toan Dién giai Déi twgng nhén vién (tiy chon)
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M8i dong 1a mét dinh khodn No/Co (VD BHXH: dong 1 No 642/C4 338; dong 2 Nor 334/Cd 338). Luu xong tur sinh biit toan vao s6 céi

Nhép s6 du dau ky

Khi bat dau sir dung hé théng, can dua s6 du cla ky trudc

vao dé bdo cdo tai chinh ky dau tién dugc day da.

Loai sé du Cach nhap
Ton kho dau ky Lap phi€éu nhap kho véi don gia la gia von thuc té.
Tién mat, tién gui dau ky Lap chidng tu nghiép vu khac, ghi Ng tai khodn tién, ghi Cé tai

khoan vén.

COng ng phai thu, phai trd Lap ching tir nghiép vu khac theo tirng déi tugng.

dau ky



Loai sé du Cach nhap
Tai san c6 dinh dau ky Ghi tang tai san kem gia tri hao mon Iy ké tai thoi diém chuyén

déi.

Toan b6 s6 du dau ky nén dugc ghi cung mot ngay, la

ngay lién trudc méc bat dau sir dung hé théng.

Bu tru cong ng

Ap dung khi mét déi tdc vira Ia khach hang vira 1a nha
cung cap. Thay vi thanh todn hai chiéu, hai bén thda

thuan can trtr va chi thanh toan phan chénh léch.

1. Chon Ké toan » Céng no - Bu tru céng no.

2. Chon doi tac. Hé thong hién thi dong thoi cong ng phai
thu va cong ng phai tra.

3. Nhap s6 tién bu trir, khong vugt qua sé nhé hon gilra

hai bén céng no.

4. Chon Luu.

Hé thong sinh ching ti ghi gidam dong thoi hai bén cong

ng va hach toan vao s6 ké toan.

Chung tu phat sinh

Chirc nang Ké toan » Nghiép vu khac -» Phat sinh
dung cho cac khoan chi phi phéat sinh gan véi don hang
hodc bd phan cu thé, vi du chi phi thué ngoai, chi phi van
chuyén. Khac véi chiing tir nghiép vu khac & chd cé gan
doi tuong chiu chi phi, phuc vu phan tich hiéu qua theo

don.

Khuyén nghi



e Han ché dung chuing tu nghiép vu khac cho giao

dich c6 ludéng riéng. Thu tién khach hang phai lap

phiéu thu, khong hach toan tay, néu khong cong ng

theo don sé khong khép.

e Ghi dién giai day du. But toan tu lap khéng cé ching

tlr nghiép vu di kém nén dién giai la can c& giai trinh

duy nhat.

« Kiém tra lai bang can doi tai khoan sau khi nhéap

sd du dau ky. Téng du Ng phai bang téng du Co.

XU ly su c6 thuong gap

Hién tugng

Bang can doi tai khodn khéng can

sau khi nhép s6 du dau ky

Cong ng trén bao cdo khac so du

tai khodn céng ng

Khéng chon dugc déi tac khi bu
trr

Chuing tur khéng xuat hién trén s6

ké& toan

Tai liéu lién quan

e Bang can doi tai khoan

e SO ké todn

Nguyén nhan va cach xu ly

Con but todn thi€u vé. Ra soat lai cac ching tur s6 du dau ky

da lap.

Cé but todn hach toan tryc ti€p vao tai khodn céng ng ma

khéng qua don hang.

Doi tac chua dugc danh dau vira la khach hang vua la nha

cung cap, hodc mot bén céng ng dang bang khong.

Ngay hach toan nam ngoai khoang thoi gian dang loc.
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