AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Xuat kho

Huéng dan Iap phiéu xudt kho hang hda, vat tu cho don hang ban, xudt tré nha cung

cap va in phiéu xuat kho theo méu 02-VT.

Gidgi thiéu
Phi€u xuat kho ghi nhan viéc hang roi khéi kho. Pay la chiing tir quyét dinh gia vén
cla don hang, do dé anh hudng truc ti€p téi 1ai gdp trén bdo cdo ban hang.

Céac truong hgp phat sinh xuat kho:

Truong hop Cach thuc hién

Xuat hang héa, vat tu cho don Lap phiéu xuat kho va chon don hang tuong Ung.

hang béan

Trd hang cho nha cung cap Lap phiéu trd hang mua va chon kho; hé thong tu sinh phiéu
xuat kho.

Xuat dung nodi bo Lap phi€u xuat kho khéng gan daon hang, ghi rd muc dich

trong ndi dung.

Xuat do hdng, mat XU ly qua phiéu kiém ké dé diéu chinh ton theo thuc té.

Budc 1 — Truy cap chiuc nang

Chon Kho - Xuat kho, sau d6 chon Thém méi.

Budc 2 — Chon don hang can xuat

Hé thong ggi y cac don hang dang can xuat hang hda. Chon don, danh sach hang muc

dugc nap sang phiéu xuat kem sé lugng theo don.



Viéc gan phiéu xuat véi don hang la diéu kién dé gid von dugc két chuyén ding vao
don dé. Phiéu xuat khéng gan don sé lam gid von cha don bang khéng va 1ai gop bi

théi phong.
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Budc 3 — Khai bao thdng tin phiéu

Chi tiéu Noi dung khai bao

Kho xuat Kho Iay hang. Phai la kho dang c6 du tén.
Ngay ching tu Ngay thuc xuat, déng thoi la ngay hach toan.
Ngudi nhan Ngudi nhan hang, in trén phiéu xuét kho.
Pon hang lién quan Don hang st dung s6 hang xuat nay.

Noi dung Dién gidi muc dich xuat kho.

Don gia xuat do hé théng tu xac dinh theo gid von binh quan, ngudi dung khéng can

nhap.



Budc 4 — Luu phiéu

Chon Luu. Hé thong giam ton kho, két chuyén gid von vao don hang lién quan va

sinh but toan ghi giam gia tri hang ton kho, déi ing véi tai khodn giad vén hang ban.

In phiéu xuat kho theo mau

TU man hinh chi tiét phi€u, chon chic nang in phiéu xuat kho dé€ xuat ching tu theo

mau 02-VT, phuc vu luu hé so va ky nhan véi ngudi nhan hang.

Khuyén nghi

Luén gan phiéu xuat véi don hang. Day la diéu kién dé€ bdo céo 13i 16 theo

don phan anh ding gia von.

Xuat kho truéc khi nghiém thu don. Nghiém thu ma chua xuat kho sé ghi

nhan doanh thu khéong kém gia von, lam sai léch két qua kinh doanh trong ky.

Khéng xuat kho am. Néu hé théng bdo thiéu ton, ki€m tra lai phi€u nhap da

duoc lap chua thay vi bé qua canh bao.

e Ghi ré néi dung véi phiéu xuat dung ndi bd. Phuc vu giai trinh khi ra soat chi

phi.

Xt ly su cé6 thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly
Hé théng bao khbéng da tén Hang chua dugc nhap kho, hodc dang & kho khac. Kiém tra bdo
kho cdo tén kho theo tung kho.

B&o cdo 13i 16 theo don khong Phi€éu xuat chua gan véi don hang. M4 phi€u xuat va bé sung

c6 gia von don hang lién quan.

Khoéng tim thay don hang khi Don da dugc xuat du, hoac thudc chi nhanh khac véi kho dang

lap phi€u xuat chon.



Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly

Gia von trén phiéu xuat khac Gia von tinh theo binh quan cla toan bd lich s&r nhap, khéng

dy kién phai gid cta 16 nhap gan nhat.

Tai liéu lién quan
e Nhap kho

e Bdo cdo 13i 16 theo don hang
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