AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Khai bdo danh muc san pham, dich
vu

Hudng dan xdy dung cdy danh muc va khai bdo san phdm, hang
hda, dich vu d€ su dung khi l1dp don hang ban, don mua hang va

quan ly tén kho.

Gidgi thiéu

Danh muc san pham, dich vu la d{t liéu nén cla cac phan hé
ban hang, mua hang va kho. Moi dong hang muc trén don
hang déu tham chiéu téi ban ghi trong danh muc nay, do dé

can khai bao trugc khi phat sinh nghiép vu.

Hé théng phan biét hai loai: san pham (hang héa, vat tu —
c6 theo doi ton kho) va dich vu (cong viéc thuc hién tai

xudng — khéng theo déi ton kho).

Budc 1 — Xay dung cay danh muc
Chon San pham - Danh muc san pham, sau dé chon
Thém méi.

Chi tiéu Noi dung khai bao

Tén danh muc  Tén nhdm hang héa hoac nhém dich vu.

Danh muc DE trong néu la danh muc cap mot; chon danh muc cap trén dé€ tao cdy phan
cha cap.
Thi tu Vi tri hién thi trong danh sach.

Tén hoda don Tén st dung khi xuat hdéa don, néu khac tén ndi bo.



Danh muc dich vu dugc khai bao riéng tai muc danh muc
dich vu, tach khéi danh muc hang héa.
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Budc 2 — Khai bao san pham, dich vu

Chon San pham - San pham, sau dé chon Thém méi.
Thong tin co ban
Chi tiéu Noi dung khai bao

Tén san pham  Tén hién thi khi tim ki€m va in trén ching tu.

Ma M3 ndi bd. Nén dat theo quy tac théng nhat dé€ thuan tién tra ctu va ki€m ké.
Danh muc Nhém ma san pham truc thudc, la can c& cho bdo cdo theo nhém hang.

Pon vi Pan vi tinh: cai, bo, lit, 1an.

Gia ban bon gia ban mac dinh, tu ap khi lap don hang.

Gid mua Don gid mua tham chiéu khi 1ap don mua hang.



Phan loai va pham vi st dung

Chi tiéu Y nghia
Dich vu Danh dau néu la dich vu. Hang muc dich vu khdng phat sinh nhap xuat kho

va khong tinh tén.

Ban Cho phép chon khi lap don hang ban. Khéng danh dau thi hang muc khéng

xudat hién trong goi y & man hinh ban hang.
Mua Cho phép chon khi lap don mua hang.
Ko CK Loai hang muc khadi pham vi tinh chiét khau cho khach hang.

Nhém, Quy cdch  Thudc tinh ky thuat, dung dé€ loc va dé thiét |ap bang gid theo quy cach san

pham.
Loai, S6 thang Ap dung cho hang muc la tai sadn cé dinh hodc cdng cu dung cu can phan bé
khau hao dan.

Vat tu mac dinh Danh sach vat tu tiéu hao khi thuc hién dich vu, la co sé lap dinh muc

nguyén vat liéu.
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Thém san pham
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Chon Luu dé hoan tat.

Budc 3 — Thiét 1ap bang gia theo nhém khach
hang

Truong hop don vi ap dung nhiéu muc giad cho cung moét dich
vu theo tung doi tugng khach hang (khach 1é, doanh nghiép,
dai ly), s&r dung chirc nang bang gia dich vu thay vi stra don

gia thd céng trén tung don hang.

Tham khao bai Huéng dan khai bdo Bang gia dich vu theo

nhém khach hang.

Khuyén nghi

e Théng nhat quy udc dat ma trudc khi nhap liéu. Viéc
déi ma sau khi da phat sinh chiing tur gay kho khan khi déi
chiéu sé6 liéu lich sur.

e Xay dung cay danh muc & muc viura phai. Hai dén ba
cap la da cho phan Ién doanh nghiép; phan cap qua sau

lam cham thao tac tim kiém.

e Panh dau dung chi tiéu Dich vu. Hang muc la dich vu
nhung bi khai thanh san pham sé phat sinh yéu cau xuat
kho va lam sai so liéu ton.

e Khai bao vat tu mac dinh cho dich vu chinh. Hé théng
du tinh dugc lugng vat tu tiéu hao, phuc vu kiém soat dinh

muc va gia von.

X ly su c6 thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly
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Khéng tim thay hang muc khi

lap don hang ban

Khéng tim thay hang muc khi

lap don mua hang

Dich vu bi yéu cau xuat kho

Pon gid trén don hang khac gia
ban da khai bdo

Bao cdo theo nhém hang thiéu

s6 liéu

Tai liéu lién quan

Hang muc chua dugc danh dau chi tiéu Ban.

Hang muc chua dugc danh dau chi tiéu Mua.

Hang muc chua dugc danh dau la Dich vu. MG h6 so san pham

va bd sung.

Khéch hang thudc nhém cé bang gia riéng; bang gia theo

nhém dugc uu tién hon gid ban mac dinh.

San pham chua dugc gan danh muc.

e Tao don hang ban trén AutoERP

e Trinh tu chuén bi dit liéu ban dau
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