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Xuat ngay 20/09/2026

Tao don mua hang

Huéng dan Iap don mua hang gui nha cung cap, phan biét vai tro cia don mua

véi phiéu nhép kho, va khai bao théng tin héa don phuc vu ké khai thué.

Gidgi thiéu
Don mua hang ghi nhan viéc dat hang véi nha cung cap. Day la budc cam
két mua, chua phai budc nhan hang.

Nguyén tac quan trong can nam:

Chung tu Y nghia Tac doéng téi ton kho
Pon mua hang Dat hang véi nha cung cap. Khéng lam tang ton kho.
Phi€u nhap kho  Thuc nhan hang vé kho. Tang ton kho va ghi nhan cong ng phai tra.

Tach hai budc gilp theo doéi dugc lugng hang da dat nhung chua vé, dong

thoi cho phép mét phiéu nhap kho nhan hang tir nhiéu don mua.

Budc 1 — Truy cap chiuc nang
Chon Mua hang -» Pon mua, sau dé chon Thém méi.

Truong hop don vi 4p dung quy trinh dé xuat, tao don mua tir yéu cau mua

hang da dugc duyét thay vi lap méi. Xem bai Yéu cau mua hang va quy trinh

duyét.

Budc 2 — Khai bao thong tin don
Chi tiéu NoOi dung khai bao

Nha cung cép Nhap ky tu dau dé tim trong danh muc nha cung cap.
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Chi tiéu NGi dung khai bao

Ngay ching tir Ngay lap don, dung dé loc va daéi chiéu.

Co so Chi nhanh phét sinh nhu cau mua.

Nhan vién mua hang Ngu¢i phu trach don, phuc vu theo doi trach nhiém.
SO phiéu S6 hiéu don mua do hé théng cap, cé thé diéu chinh.

Buéc 3 — Khai bao hang muc can mua
Chon Thém dong va khai bdo ting hang muc:
Cot No6i dung khai bao
San phdm  Nhap ky tu dau dé tim. Chi cdc hang muc da danh dau cho phép mua méi xuat hién.
So lugng So lugng dat mua.
Pon gid Pon gia thda thuan véi nha cung cap, chua gom thué.
Thué suat  Thué suat gia tri gia tang cdia hang muc.
Giam gia Khoan gidm trén ting dong néu cé.

Thanh tién Hé théng tu tinh.
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Budc 4 — Khai bao thong tin héa don

Nhom chi tiéu nay quyét dinh don mua cé xuat hién trén bang ké& hda don

mua vao va to khai thué gié tri gia tdng hay khong.

Chi tiéu Noi dung khai bao

S6 hda don S6 hoda don gia tri gia tdng do nha cung cap xuat.

Ngay héa don Ngay lap héa don. Day la can c& xac dinh héa don thuoc ky ké
khai nao.

Ma tra ctu, Duong dan tra Thong tin hda don dién td, phuc vu tra ctu va luu tri.

s

cuu

Luu y: bang ké hdéa don mua vao chi liét ké céc don da cé sé héa don. Ban phat sinh
thué nhung chua nhap sé héa don sé nam trong khdi cdnh bdo cta bang ké dé ké toan bé

sung.

Budc 5 — Luu va theo doi



Chon Luu dé hoan tat. Sau dé theo doi tién do giao hang va lap phi€u nhap

kho khi hang vé.

Nghiép vu tiép Noi dung

theo

Nhap kho Khi hang vé, lap phi€u nhap kho va chon don mua tuong (ng. Hé théng goi y
cac don mua chua nhap du.

Thanh toan Lap phiéu chi va phan bé cho don mua dé€ gidm cong ng phai tra.

Trd hang Truong hop hang khéng dat yéu cau, lap phié€u tra hang mua.

Mua dich vu

V@i cac khoan mua dich vu nhu thué ngoai gia cong, van chuyén, bao tri thiét bi, s&r dung
chirc nang Mua hang -» Mua dich vu. bon mua dich vu dugc danh sé ching tu riéng va

khéng phat sinh nhap kho.

Khuyén nghi

e Nhap sé héa don ngay khi nhan duoc tir nha cung cap. Day la diéu kién dé don

xuat hién trén bang ké thué&; bé sung mudn dé bo sét khi ké khai.

e Khéng dung don mua thay cho phiéu nhap kho. Ton kho chi tang khi cé phiéu

nhéap; 1an 16n hai chiing tir sé lam sai so liéu tén.

o Khai bao dung thué suat trén tung dong. Day la can c’ tinh thué dau vao dugc

khau tru.

Xt ly su cé6 thuong gap
Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly

Pa 1ap don mua nhung tén kho Day la hoat dong ding. Tén kho chi tang khi lap phi€u nhap
khéng tang kho.



Hién tugng

Khoéng tim thay hang muc khi lap

don

Don khong xuat hién trén bang ké

héa don mua vao

Khéng chon dugc don mua khi lap

phiéu nhap kho

- A

Tai liéu lién quan

» Nhap kho

Nguyén nhan va cach xu ly

Hang muc chua dugc danh dau chi tiéu Mua trong ho so

san pham.

Don chua khai bdo sé héa don va ngay hda don, hoac ngay

héa don nam ngoai ky ké khai.

Don da dugc nhap kho du sé lugng, hoac thubc chi nhanh

khac véi phi€u nhap.

e Theo d6i c6ng no phai trd nha cung cap

e Trd hang mua
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