AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Quan ly hgp dong mua hang

Huéng dé&n khai bdo hop déng mua véi nha cung cap, lién két hop déng

vGi cac don mua phat sinh va theo déi gia tri da thuc hién.

Gidgi thiéu

Hop dong mua hang dugc s dung khi don vi ky thoa thuan dai han
véi nha cung cap, trong dé mot hgp dong phat sinh nhiéu don mua
theo tirng dot giao hang. Chirc ndng nay gilp theo doi phan da thuc
hién so vai gia tri cam két va ki€m soat viéc thuc hién ding diéu
khoan gia.

Véi cac lan mua 1€, khong can khai bdo hgp dong; don mua la du.

Budc 1 — Khai bao hgp déng

Chon Ké toan -» Hop déng mua, sau dé chon Thém méi.

Chi tiéu Noéi dung khai bao

Nha cung cép Doi tac ky hgp dong. Thong tin phap ly 1ay tir hd so nha cung cap.
So hgp dong SO hiéu theo van ban da ky.

Ngay ky, Ngay bat dau, Thai di€m ky két va hiéu luc.

Ngay két thuc
Gia tri hop dong T6ng gia tri cam két, co s& d6i chi€u vai phan da thuc hién.

Danh s&ch hang muc Cac mat hang thudc pham vi hgp déng kém sé lugng va don gia

da thoéa thuan.

Noi dung, Ghi chu Diéu khoan can luu y: thai han thanh toan, chiét khau theo san

lugng, diéu kién giao hang.



Thém hop dong mua: HOMO00001
Sé hop ddng
HEMO00001
M s6 thué
Bia chi
Nguwoi lién he
Han giao hang

Diéu khodn thanh toan

Ghi chi

Danh sach hang héa [ dichvu  +
# Mi hang

1

Ngay ky
12/08/2026

Tinh trang hop déng
Chura thire hién

Han thanh tean

Tén hang VT

Tén Nha cung cép =+

Tinh trang giao hang

v Chura giao
Tham chiéu
o Thanh
SL Pon gid tidn
1 0 0
Céng 0

Budc 2 — Lién két don mua véi hop dong

Cach thuc

hién
TU don mua

Tu hop dong

Thao tac

lap.

Khi lap don mua, chon hop dong tuong Gng.

M@ chi tiét hgp déng, dung chic nang lién két dé tim va gan cac don mua da

Mot hgp dong lién két duge nhiéu don mua. Cé thé gad lién két khi gan nham.

BuGc 3 — Theo déi ti€n dé thuc hién

Chi tiéu
Gia tri hop dong

Gia tri da thuyc hién

Y nghia

Gia tri cam két theo van ban da ky.

T6ng gia tri cdc don mua da lién két.



Chi tiéu Y nghia
Gia tri con lai Phan chua thuc hién, co sé lap ké hoach dat hang ti€p theo.

Daoi chiéu don gia trén don mua vai don gia trong hop dong la cach

ki€ém soat nha cung cap thuc hién dang cam két vé gia.

Khuyén nghi

e Khai bao day dua don gia tung hang muc trong hop déng.
DAy la can cr doi chiéu khi nha cung cap bao gia khac Ituc giao
hang.

e Lién két don mua ngay khi Iap. Gan lién két muodn dé bd sét va

lam sai léch tién do thuc hién.

e Theo doi thoi han hiéu luc. Don mua phét sinh sau ngay két

thic hgp dong khéng con dugc huédng diéu khoan da ky.

XU ly su cé thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly

Khoéng tim thdy hop déng khi lap don  Hogp dong chua dugc khai bdo, hoac dang thudéc nhém
mua hop dong ban.

Gia tri da thuc hién thap hon thuc té  Con don mua chua dugc lién két véi hgp dong.

Hop dong in ra thi€u théng tin nguai H6 so nha cung cdp chua khai bdo Nguoi dai dién va

dai dién Chorc vu.

Tai liéu lién quan

e Tao don mua hang

e Khai bdo nha cung cap
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