AutoERP — Hudng dan su dung
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Theo doi cong no phai tra nha

cung cap

Hudng dan st dung bd bao cdo céng no phai trd, 1ap phiéu chi

thanh toan nha cung cép va doi chiéu céng no dinh ky.

Giéi thiéu

Cong ng phai tra phat sinh khi don vi nhan hang nhung chua

thanh toan cho nha cung cap. Viéc theo doi chat gitp cha

dong sap x€p dong tién va gilr uy tin trong quan hé vdi nha

cung cap.

Cac bdo cdo cong no phai tra

Bdo cdo

Cong ng nha cung cép

Chi tiét cong ng phai tra
nha cung cap

Chi tiét phai tra theo héa
don

Chi tiét phai tra theo tudi

no

T6ng hop cong ng phai

trd nha cung cap

Noi dung

S6 du céng no hién tai cla ting nha
cung

cap.

Phat sinh tang gidm theo trinh tu thoi

gian cta moét nha cung cap.

Cong ng gan vai tiing héa don nha cung

cap da xuat.

Phan loai cong ng theo s6 ngay qua

han.

SO du dau ky, phat sinh trong ky, so du

cubi ky.

Su dung khi

Nam nhanh téng quan.

Doi chiéu, gidi trinh chénh
léch.

Theo doi thanh toan theo

héa don.

Sap xép tha ty uu tién

thanh toan.

Lap bao cao tai chinh, doi

chiéu s6 ké toan.



Bdo cdo Noi dung Su dung khi

Doi chiéu cong ng phai So sanh so liéu cong ng véi ching tir Ra soét trudc khi khoa sé.
tra goc.

Cac bdo cdo nam tai K& toan -» Céng no va Mua hang - Bao cdo.

Thanh toan cho nha cung cap

1. Chon Ké toan - Tién mat - Chi tién hoac K& toan - Tién gui —» Chi tién tuy hinh

thuc thanh toan.
2. Chon Thém ma@i, chon nha cung cap can thanh toan.
3. Khai bao s6 tién, ngay hach toan va loai chi tién.
4. Phan bé s6 tién cho cac don mua tuong (ng.
5. Chon Luu.

Nguyén tac phan bé giéng phiéu thu: téng phan bé khéng vugt sé tién phiéu, s6 phan bé

cho mot don khoéng vuot cong ng con lai cta don do.
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Bién ban déi chiéu cong no phai trd

Chlrc ndng nam tai Mua hang —» Bdo cdo - Bién ban doi
chiéu va xdc nhén céng nog phai tra. Bién ban |ay théng
tin don vi tUr cau hinh hé théng va thong tin nha cung cap tu

hé sa, in ra dé hai bén ky xac nhan.

Bu tru cong ng

Véi doi tac vira mua vura ban, st dung chirc nang bu trir
cong ng tai Ké toan » Céng ng -» Bu tru cong ng dé can
trir gitta khoan phai thu va khodn phai tra, chi thanh todn

phan chénh léch.

Khuyén nghi

e Ludn phan bé phiéu chi cho don mua. Pay la diéu

kién dé bdo cédo cdéng ng theo hda don phan anh dang.

» D6i chiéu céng ng dinh ky hang thang. Phat hién sém

chénh léch khi hai bén con nhé boi canh giao dich.

e Theo dodi tudi no d€ sap xép dong tién. U'u tién thanh

todn céc khoan sap dén han va nha cung cap chién lugc.

XU ly su cd thuong gap

Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly

D& nhan hang nhung khéng  Chua lap phi€u nhap kho. Cong ng hinh thanh khi nhap kho, khéng

thay céng ng phai tra phai khi lap don mua.

D4 chi tién nhung céng ng  Phiéu chi chua phan bé cho don mua. M4 phi€u chi va b6 sung

don mua khéng gidm phéan bé.



Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly

S6 du cong ng khac sé ké Cé chiing tUr hach todn truc ti€p vao tai khodn phai trd ma khoéng
toan qua don mua. Kiém tra s6 chi tiét tai khoan phai trd ngudi ban.
Mot nha cung cap xuat Nha cung cép bi khai béo trung trong danh muc.

hién nhiéu dong

Tai liéu lién quan

e Tao don mua hang

» Nhap kho
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