AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

DPang nhap va lam quen giao
dién AutoERP

Huéng dan dang nhép hé théng AutoERP, nhan biét cac khu
vuc chinh trén man hinh lam viéc, déi mat khau va xu ly

nhirng 16i ddng nhép thuong gap.

Gidgi thiéu

AutoERP hoat ddng truc ti€p trén trinh duyét, khong yéu
cau cai dat phan mém tai may tram. Diéu kién s dung
gom moét thiét bi cd két noi Internet va mot tai khodn do

qudn tri vién cua don vi cap.

Tai liéu nay danh cho nguoi dung lan dau tiép can hé
thong, trinh bay cach dang nhap, cau trdc man hinh lam

viéc va thao tac d6i mat khau.

Diéu kién thuc hién

Yéu cau Ndi dung

Dia chi truy cap Puong dan hé théng cla dan vi, do quan tri vién cung cap.

Tai khoan dang Tén dang nhép va mat khdu da dugc céap.

nhap

Trinh duyét Khuyén nghi sir dung phién badn mdgi nhat cia Chrome, Edge hoac Coc
Coc.

Truong hop chua dugc cap tai khodn, vui long lién hé quan tri vién. Tham khao thém bai

Tao tai khoan nhan vién.



Budéc 1 — Pang nhap hé théng
1. M@ trinh duyét va truy cap dia chi hé théng cta don vi.
2. Nhap Tén dang nhap va Mat khau.

3. Chon DPANG NHAP.

Dang nhap

Xin chao. Dang nhap dé bt déu lam viéc.

DANG NHAP

P 1

Man hinh dang nhép AutoERP

Sau khi xac thuc thanh cong, hé théng chuyén téi man

hinh lam viéc.

Budc 2 — Cau triac man hinh lam viéc
Man hinh lam viéc dugc chia thanh ba khu vuc:
Khu vuc Chic nang

Thanh trén  Hién thi tén don vi, théng bao hé théng, tai khodn dang dang nhép cung cac thao

cung tac d6i mat khdu va dang xuat.

AutoERP — Huéng dan s dung Pang nhap va lam quen giao dién AutoERP



Khu vuc Chuc nang

Menu bén Danh sach cac phan hé nghiép vu: Ban hang, Mua hang, Kho, K& toan, Nhan su,
trai Bdo cdo. Chon mot phan hé dé hién thi cac chic nang truc thudc.

vung lam Khu vuc hién thi danh sach chiing tir, bi€u mau nhap liéu va bdo cdo.

Viéc
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Téng quan man hinh lam viéc, dénh sé ba khu vuc

Thao tac chung trén man hinh danh sach

Cac man hinh danh sach trong hé théng st dung chung mét bo cuc, do dé thao tac dugc

ap dung théng nhat & moi phan hé:

Thanh Thao tac
phan
O tim ki€m Nhap tlir khéa va nhan Enter dé loc dit liéu.

Bo loc Gidi han dir liéu theo khodng ngay, trang thai, co s& va céc tiéu chi khac.



Thanh Thao tac

NGt thém Khdi tao ching tir mdi.

mdi
Dong dit liéu  Chon mot dong d€ mé chi tiét, xem hoac chinh s(ra.

Do réng c6t  Kéo vach ngan gilra hai tiéu dé cot dé diéu chinh. Hé théng ghi nhé cho céc lan

truy cap sau.

Budc 3 — P6i mat khau

Khuyén nghi d6i méat khdu ngay sau lan dang nhap dau tién.
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. Chon tén tai khodn tai géc trén bén phai man hinh.
. Chon DP6i mat khau.
. Nh&p mat kh&u hién tai, mat khau mdi va nhap lai mat khdu mai dé xac nhan.

. Chon Cap nhat dé hoan tat.
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i mat khau
Nhiing & c6 déu sao (*) 13 bét budc phai nhap

* Mat khdu méi

* Nhap lai mét khdu

CAp nhét

Biéu mé&u déi mét khau

XU ly su cd thuong gap

Hién tuong Nguyén nhan va cach xu ly
Hé thong bao sai tén dang Ki€m tra phim Caps Lock va ché do go tiéng Viét cta ban
nhap hoac mat khau phim. Néu van khong dang nhap dugc, dé nghi quan tri vién

dat lai mat khau.

Bi chuyén vé man hinh dang Phién lam viéc da hét han do khéng c6 thao tac trong thai gian

nhap trong khi dang thao tac dai. BPang nhap lai dé tiép tuc.

Khoéng hién thi phan hé ma Tai khodn chua dugc cap quyén cho phan hé dé. Lién hé quan

nguoi dung khac cé tri vién. Tham khdo bai Phan quyén tai khoan nhén vién.

NUt chic nang khéng phan hoi Trinh duyét dang luu ban giao dién ci. Nhan té hgp Ctrl + F5
hoac giao dién hién thi sai bo dé tai lai trang.

cuc



Tai liéu lién quan

e Tao tai khodn nhan vién

e Tao don hang bén
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