AutoERP — Hudng dan su dung

Xuat ngay 20/09/2026

Nghiém thu don hang

Huéng dan nghiém thu don hang — thoi diém hé théng ghi nhdn doanh thu,
gié vén va céng ng — cuing danh muc kiém tra can thuc hién truéc khi chét

don.
GiGi thiéu

Nghiém thu la moc quan trong nhat trong vong doi mét don hang. Tai thoi

diém nay, hé thong déng thoi thuc hién:

Nghiép vu phat sinh NGi dung

Ghi nhan doanh thu Gia tri don hang dugc tinh vao doanh thu ban hang cuta ky.

Ghi nhan gia von Gia v6n cua hang hda va vat tu da st dung dugc két chuyén.

Hinh thanh céng ng Phan chua thanh toan tré thanh cong ng phai thu cta khach hang.
Ghi nhan hoa héng Hoa hong cta nhan vién kinh doanh dugc tinh theo don.

Do céc s6 liéu trén di thang vao bdo céo tai chinh, viéc diéu chinh sau khi
nghiém thu sé anh hudng téi ky ké toan da chét. Vi vay can kiém tra ky

truéc khi thuc hién.

Danh muc ki€m tra trudc khi nghiém thu

No6i dung ki€m tra Ly do

Da hang muc hang héa va dich vu d&  B& sung sau khi nghiém thu lam sai Iéch doanh thu d&

thuc hién ghi nhan.

Pon giad ddng theo bang gid hoac Anh huéng truc tiép téi doanh thu va cong no.

thda thuan



Noi dung ki€m tra Ly do

Ma tham chiéu trén ting hang muc Co sG dé truy xuat lich st giao dich theo déi tugng.
Giam gid va tién coc Quyét dinh s6 c6ng ng con lai ctia khach hang.
Ngay tra va ngay hen thanh toan Ngay tra la moc hach todn; ngay hen thanh todn la co sé

tinh tudi no.
Nhan vién kinh doanh phu trach Co s6 tinh hoa héng.

S6 héa don va ngay hda don néu da Diéu kién dé don xuat hién trén bang ké hda don ban ra

Xuat va to khai thué.

Thuc hién nghiém thu
1. Chon Ban hang - Pon hang va ma don can nghiém thu.

2. Ra soat theo danh muc kiém tra & trén.

W

. Chuyén trang thai sang Nghiém thu.

4. Chon Luu.

Céac don da nghiém thu duoc tap hgp tai muc Ban hang —» Nghiém thu dé tién theo doi

va doi chiéu.
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In bién ban ban giao nghiém thu

TU man hinh chi tiét don, chon chic nang in bién ban ban giao nghiém
thu dé€ xuat ching tir gui khach hang ky xac nhan. Bién ban Iay thong tin
don vi tir cau hinh hé théng, thong tin khadch hang va danh sach hang muc
tur don hang.

N6i dung mau bién ban dugc khai bdo tai Khai bdo » Mau van ban, don

vi ¢ thé diéu chinh theo yéu cau riéng.

Diéu chinh sau khi nghiém thu

Tinh huéng Cach xu ly

Khéach hang tra lai Lap phiéu trd hang ban. Hé théng ghi giam doanh thu, gidm cong ng
hang va nhap lai kho.

Gidm gia sau nghiém Lap ching tur gidm gia thay vi stra truc ti€p gia tri don da chot.

thu



Tinh huéng Cach xu ly

Sai sét phat hién ngay Chuyén don vé trang thai truéc do, chinh stra r6i nghiém thu lai. Chi

trong ngay nén thuc hién khi ky ké todn chua khéa sé.
Nhap nham toan bo Xba don. Bon dugc chuyén vao muc Bon xéa, khéng tinh vao doanh
don thu va cong ng.

XU ly su cd thuong gap

Hién tugng

DPon da nghiém thu nhung khéng cé

trong bao cdo doanh thu

B&o cdo 13i 16 theo don khong hién thi

gia vén

Don khong xuat hién trén bang ké héa

don ban ra

Hoa héng nhan vién kinh doanh bang

khéng

Tai liéu lién quan

Nguyén nhan va cach xu ly

Ngay tra ctia don nam ngoai khoang thoi gian dang loc

trén bao cdo.

Phu tung chua dugc xuat kho, hoac hang muc chua khai
bdo gid mua.
Don chua khai bdo sé héa don va ngay hda don. Bang

ké chi liét ké don da cé s6 hda don.

bon chua gan nhan vién kinh doanh phu trach, hoac

chua khai bdo chinh sach hoa hong.

e Thu tién va doi trr cbng no don hang

e Trd hang ban

e In bdo giad, dé nghi thanh toan, bién ban nghiém thu chi véi 1 click
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