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Xuat ngay 20/09/2026

Quan ly hop dong ban hang

Huéng dan khai bdo hop déng ban, lién két hop déng véi cac don hang

phat sinh va theo déi gia tri da thuc hién so vdi gia tri hop dong.

Gidgi thiéu

Hop dong ban hang dugc st dung khi don vi ky két thoa thuan dai
han véi khach hang, trong dé6 mot hgp dong phat sinh nhiéu don
hang theo tung giao dich hoac tung dgt giao. Chlrc nang nay giup

theo doi gid tri da thuc hién so véi gia tri cam két.

Véi khach Ié giao dich moét lan, khong can khai bado hgp dong; don

hang la du.

Budc 1 — Khai bao hgp déng

Chon K& toan -» Hop déng ban, sau d6 chon Thém méi.

Chi tiéu Néi dung khai bao

Khach hang Doi tac ky hgp dong. Théng tin phap ly lay tir ho so khéch
hang.

S6 hgp dong S6 hiéu theo van ban da ky.

Ngay ky, Ngay bat dau, Ngay Thoi diém ky két va hiéu lyc cha hop déng.

két thuc

Gia tri hop dong T6Nng gid tri cam két, la ca sé doi chiéu véi gia tri da thuc
hién.

Danh sach hang muc Céac san pham, dich vu thudc pham vi hgp dong kém sé lugng

va don gia.
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Budc 2 — Lién két don hang véi hop dong

C6 hai cach gan don hang vao hgp doéng:
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Khi lap don, chon hgp déng tuong (ng tai chi tiéu Ma hgp déng.

Mé chi tiét hgp déng, sir dung chic nang lién két don hang dé tim va gan cac

Mot hgp dong lién két duge nhiéu don hang. C6 thé g& lién két khi gan nham.

Budc 3 — Theo doi tién do thuc hién



Man hinh chi tiét hogp dong hién thi danh sach don hang da lién két

cung téng gié tri da thuc hién, cho phép so sanh véi gia tri cam két

ban dau.
Chi tiéu theo doi Y nghia
Gia tri hop dong Gia tri cam két theo van ban da ky.
Gié tri da thuc hién T6ng gid tri cac don hang da lién két.
Gia tri con lai Phan chua thuc hién, co sé lap ké hoach cho cac dot tiép theo.

In hop doéng

TU man hinh chi tiét, chon chic nang in d€ xuat hgp déng theo mau.
N6i dung mau duoc khai bdo tai Cai dat » Mau hop déng, trong dé
cac théng tin don vi, khach hang va danh sach hang muc dugc dién

tu dong.

Khuyén nghi

e Chi dung hop dong cho khach hang ky két dai han. Khai bdo
hop dong cho moi giao dich 1é lam tang khaoi lugng nhap liéu ma
khong mang lai gid tri quan tri.

 Lién két don hang ngay khi lap. Gan lién két sau nhiéu thang
dé bo sét va lam sai 1éch tién do thuc hién.

e Khai bao day du théng tin phap ly cua khach hang trudc khi
in hop dong: tén trén hda don, ma so thué, dia chi, nguai dai dién

va churc vu.

Xt ly su cé6 thuong gap

Hién tugng Nguyén nhan va cach xu ly



Khéng tim thay hgp déng khi
lap don hang

Gia tri da thuc hién thap hon

thuc té

Hop dong in ra thi€u thong tin

ngudi dai dién

Mot don hang bi tinh vao hai
hop dong

Tai liéu lién quan

Hop dong chua dugc khai bdo, hoac dang thudéc nhém hop

dong mua thay vi hgp dong ban.

Con don hang chua dugc lién két v6i hgp dong.

H6 so khach hang chua khai bdo Nguoi dai dién va Chic vu.

Don da dugc lién két hai lan. M& chi tiét hgp dong va gd lién
két thira.

e Tao don hang ban trén AutoERP

e Khai bdo hé so khach hang
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